
Регламент резервного копирования и акт
проверки восстановления
Расписание, хранение, ответственные и акт с фактическим временем восстановления.
Данные кейса сконструированы; нормы и структура акта — настоящие.

Основание ФЗ-152 ст. 19 ч. 2 п. 5; приказ ФСТЭК России № 17 п. 14 (б)

Копий и носителей три копии, два разных носителя, одна вне офиса

Полная копия раз в неделю, окно 294 мин

Инкремент каждые 4 часа для систем с RPO 4 ч

Хранение 30 дней дельт, 4 недельных, 12 месячных

Ответственный администратор; приёмка — руководитель ИТ

Расписание
Что Когда Сколько длится Кто проверяет

Инкремент критичных
систем

каждые 4 часа до 5 мин агент, лог в отчёте

Ночная копия остальных 01:00–04:00 до 4 часов агент, лог в отчёте

Полная копия суббота, 01:00 294 мин дежурный
администратор

Проверка
восстановления

первый вторник месяца до 2 часов администратор +
свидетель

Ревизия плана раз в квартал 1 час руководитель ИТ

Акт проверки восстановления (кейс)
Система Объём, ГБ Норма, мин Факт, мин Результат Скорость

1С:Предприяти
е

84 4 11 НЕТ 1 МБ/с

СЭД 96 8 8 да 2 МБ/с

Файловый
сервер

1200 12 46 НЕТ 5 МБ/с

Проверка считается пройденной, если система поднялась на тестовом узле и контрольная
сумма базы совпала с исходной. Восстановление «файл скачался» — не проверка: битая
копия тоже скачивается.

Что делать при расхождении
Если факт больше нормы — в акте пишется фактическое время и причина (скорость
хранилища, размер базы, очередь восстановления), а норма пересматривается или
меняется расписание. Расхождение без причины — не выполненные работы.

Данные кейса сконструированы. Нормы, формулы и структура документа — настоящие.


