
Заключение по пакету документов
214 документов за месяц · проверка реквизитов до отправки

Пакет
214 документов за октябрь 2026: 118 УПД, 42 акта, 31 счёт, 23 договора. Четыре
контрагента, три кабинета.

Проверка до отправки
• подпись и срок сертификата — у каждого документа

• формат по действующему приказу ФНС, а не по тому, каким отправляли в прошлом году

• машиночитаемая доверенность, если подписывает не руководитель

• приглашение контрагента принято, идентификатор совпадает

Результат сверки
тип документа всего проверено отклонено причина

УПД 118 118 7 см. лист
«Замечания»

акт выполненных
работ

42 42 9 см. лист
«Замечания»

счёт на оплату 31 31 6 см. лист
«Замечания»

договор и
допсоглашение

23 23 5 см. лист
«Замечания»

итого 214 214 27 27 из 214 требуют
действия

Вывод
В карточки разложены все 214 документов. 27 отклонены: 12 без подписи, 7 в устаревшем
формате, 3 без доверенности, 5 ждут приглашения контрагента. У каждого отклонения
указана норма и действие — пакет не уходит, пока замечание не закрыто.

Агент не подписывает документы: он готовит карточку, проверяет реквизиты и
отправляет пакет по вашей команде.

Данные кейса сконструированы. Нормы, формулы и структура документа — настоящие.


