{{Организация заказчика}}
ИНН/КПП {{ИНН}} · {{адрес}}
тел. {{телефон}} · {{e-mail}}
Перевозчик: {{Перевозчик}}, ИНН {{ИНН перевозчика}}

Закрывающий документ · основание для оплаты и учёта
АКТ № {{номер}} ВЫПОЛНЕННЫХ РАБОТ
к договору перевозки № {{номер договора}} за {{период}}
Стороны подтверждают, что перевозчик выполнил, а заказчик принял перевозки, перечисленные в таблице. Провозная плата, штрафы за сверхнормативный простой и зачёт ранее перечисленного аванса сведены к сумме, подлежащей оплате. Акт подписывается вместе с реестром рейсов и транспортными накладными: акт без реестра не закрывает период.
1. Что подтверждается
Каждая строка таблицы — один рейс: дата, маршрут, документ перевозки, провозная плата. Простой считается по отметкам в путевом листе и в транспортной накладной, а не по сообщениям водителя.
Штраф за простой удерживается из провозной платы на основании двусторонне подписанного листа простоя либо отметки в накладной; без отметки строка простоя не проводится.
2. Акт сверки расчётов
Сверка показывает сальдо по договору на конец периода: сколько начислено, сколько оплачено авансом, сколько осталось. Расхождение в сверке — это либо непроведённый рейс, либо оплата без документа; и то и другое закрывается до подписания акта.
Выполненные перевозки за период (данные сконструированы)
	№
	Дата
	Маршрут
	Документ
	Провозная плата, ₽
	Простой, сут
	Штраф, ₽
	К оплате, ₽

	1
	06.10.2026
	Новосибирск — Кемерово
	ТН № 004118
	184 500
	0
	0
	184 500

	2
	11.10.2026
	Кемерово — Новосибирск
	ТН № 004121
	74 200
	1
	8 000
	66 200

	3
	18.10.2026
	Новосибирск — Барнаул
	ТН № 004137
	96 800
	0
	0
	96 800

	4
	22.10.2026
	Новосибирск — Омск
	ТН № 004150
	112 600
	1
	8 000
	104 600

	5
	27.10.2026
	Новосибирск — Томск
	ТН № 004162
	67 900
	0
	0
	67 900

	6
	31.10.2026
	Томск — Новосибирск
	ТН № 004175
	58 300
	0
	0
	58 300

	
	ИТОГО
	6 рейсов
	
	594 300
	2
	16 000
	578 300



Акт сверки расчётов на конец периода
	Показатель
	Сумма, ₽

	Начислено по акту (с учётом штрафа за простой)
	578 300

	Оплачено авансом (50 % по договору)
	297 150

	Зачтено в счёт аванса
	297 150

	Сальдо в пользу перевозчика
	281 150

	Сальдо в пользу заказчика
	0



К оплате по акту: 578 300 ₽
Аванс зачтён: 297 150 ₽
К перечислению: 281 150 ₽
1. Акт составлен в двух экземплярах, по одному для каждой стороны; копия направляется в бухгалтерию заказчика вместе с реестром рейсов и универсальным передаточным документом.
2. Заказчик подписывает акт в течение 5 рабочих дней либо направляет мотивированный отказ с перечнем расхождений по конкретным рейсам.
3. Отсутствие подписанного акта не отменяет обязанности оплатить фактически выполненные перевозки, подтверждённые транспортными накладными.

Заказчик: {{должность}} ______________________ / {{ФИО}} /     подпись, печать
Перевозчик: {{должность}} ______________________ / {{ФИО}} /     подпись, печать
Приложения:
1. Реестр рейсов за период
2. Транспортные накладные (6 шт.)
3. Универсальный передаточный документ
4. Листы простоя по 2 рейсам с отметками

ДАННЫЕ КЕЙСА СКОНСТРУИРОВАНЫ · МЕТОД: форма и расчёт собраны по Уставу автомобильного транспорта (259-ФЗ), Правилам перевозок грузов (ПП РФ № 2200) и гл. 40 ГК РФ; участники, суммы и номера придуманы. Поля в двойных скобках заполняет ваша сторона.




